
 

 

Mitarbeiter (m/w) für Empfang als Vertretung 
auf Minijob-Basis 
an unserem Standort in München 

ZU IHREN AUFGABEN GEHÖREN 

 Telefonate entgegennehmen und weiterleiten 
 

 Besucher empfangen 
 

 Bearbeitung der Aus- und Eingangspost 
 

 Betreuung des Info E-Mail Accounts 
 

 Verwaltung der Pool-Fahrzeuge 
 

 Dokumente und Rechnungen einscannen 
 

IHR PROFIL 

 Abgeschlossene kfm. Berufsausbildung oder 
Berufserfahrung am Empfangsbereich 

 

 Gute MS-Office Kenntnisse 
 

 Sehr gute Deutschkenntnisse und gute 
Englischkenntnisse 

 

 Gepflegtes Äüßeres und sehr gute Umgangsformen 
mit Kunden, Gästen und Lieferanten im internationalen 
Umfeld 

 

 Flexible, kurzfristige Verfügbarkeit für Urlaubs- und 
Abwesenheitsvertretung 
 

 Organisationstalent 

FÜHLEN SIE SICH ANGESPROCHEN? DANN FREUEN WIR UNS AUF IHRE BEWERBUNG 
Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 
und frühestmöglichem Eintrittsdatum zu. Für Rückfragen steht Ihnen Herr Volker Sandfuchs gerne unter der Telefonnummer:  
+49 (0) 89 / 780 49 - 257 zur Verfügung. 

BAUER KOMPRESSOREN ist ein international operierendes mittelständisches Unternehmen der Druckluft-Branche mit einem welt-
umspannenden Netz an Auslandsvertretungen. Unsere Marktführerschaft basiert auf innovativen Produkten und dem qualitätsorientierten 
Engagement unserer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter auf der ganzen Welt. BAUER KOMPRESSOREN ist ein Tochterunternehmen der  
BAUER GROUP, die mit 1.200 Mitarbeitern in 22 Tochtergesellschaften über 280 Millionen Euro Umsatz erwirtschaftet. Unser umfangreiches, 
internes Weiterbildungsprogramm und unsere familienorientierte Personalpolitik zeichnen u. a. BAUER KOMPRESSOREN als 
eigentümergeführtes Unternehmen mit flachen Hierarchien aus. 

BAUER KOMPRESSOREN GmbH | Stäblistraße 8, 81477 München | www.bauer-kompressoren.de | V.Sandfuchs@bauer-kompressoren.de 


